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A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kitelezéen kdzzéteendd adatok
nyilvdnossagra hozatalanak szabalyzata

A KOZERDEK( ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Budapest Esély Nonprofit Kft. a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak szabalyait az
informéacids onrendelkezési jogrdl és az informécidszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban: Info. térvény), a kozérdekt adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, a kdzponti jegyzék adattartalméra, az adatintegraciora
vonatkozo részletes szabalyokrol szolé 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet, a kozzétételi
listakon szerepl6 adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szold 18/2005. (XII.
27.) THM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a gazdasagi
szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

1.
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a Budapest Esély Nonprofit Kft. meghatirozza és eldsegitse a
kozérdekii adatok megismerésére vonatkozd jog érvényesiilését, a kozérdekii adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az ligyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivand személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatarozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon koézzétételre keriild
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felelosoknek korét, az
adatk6zl6 elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www.pestesely.hu honlapon kdzzétételre Keriil.

1.1. A szabalyzat hatalya
A szabalyzat hatalya kiterjed a Budapest Esély Nonprofit Kft.-re.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelds: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus tuton kételezéen kdzzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése sordn ez az adat keletkezett.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezé
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy maésokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhaszndlt eszk6zt) vonatkozod dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
muveletek Osszessége, igy kiilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhaszndlasa, lekérdezése, tovédbbitdsa, nyilvanossdgra hozatala,
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Osszehangoldsa vagy 6sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok
tovabbi felhaszndldsinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositésara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, {riszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetlentil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott modszertd] és eszkdztél, valamint az
alkalmazas helyét6l, feltéve hogy a technikai feladatot az adatokon végzik.

Adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerz6dés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezése
alapjan kotott szerzddést is - adatok feldolgozasat végzi.

Adatmegsemmisités: az adatokat tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly mddon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonosité jelzéssel ellatdsa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idore torténd korlatozasa céljabol.

Altalinos kizzétételi lista: a kozfeladatot ellaté szervek altal kételezben kodzzéteendd
kozérdekl adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a blintet6eljaras soran vagy azt megeléz6en a biincselekménnyel vagy
a biintet6eljarassal osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetdleg a biincselekmények
felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas szervezeténél keletkezett, az
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érintettel kapcsolatba hozhat6, valamint a biintetett el¢életre vonatkozé személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatdrozott kinyilvéanitisa, amely megfeleld
tdjékoztatdson alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo személyes
adatok - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeléséhez.

Kozérdekii adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabélyban
meghatdrozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évé és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen mdédon vagy forméban régzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetlentil kezelésének modjatol, 6nalldo vagy gyiijteményes jellegétol, igy
kiiléngsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikodést szabélyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ala nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: sszefliggd targyh adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiilonbdz6 formatumi dokumentumban vagy adatbézisban.




A kozérdekil adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének €s a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak szabdlyzata

Kizzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastdl mentesen, dijmentesen
torténo hozzaférhetové tétele.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellatd szervtipusra
vonatkozdan meghatarozott, kételezéen kozzéteendd kozérdekll adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a valldsos
vagy mas vilagnézeti meggy6zodésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a szexudlis
életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi dllapotra, a kéros szenvedélyre vonatkoz6 személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartasi adatai, amelyek az egységes kdzadatkeresd
rendszer mitkédéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdagra hozatal: ha az adatot barki szdmaéra hozzaférhetévé teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozokra, tevékenységre, miikodésre, valamint
gazddlkodasdra vonatkozd koézérdekdi, valamint kozérdekbdl nyilvanos, kotelezéen
kozzéteend adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat - kiilénésen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemzd ismeret -, valamint az adatbél levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogésolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.

IL.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A kozérdeki adatok megismerésével és nyilvanossdgaval Osszefiiggésben az iizleti titok
megismerésére a Polgéri Torvénykényvben foglaltak az irdnyadok. A kozérdekti adatok nem
ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak rendelkezései
szerint.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyul6 eljards soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlé adat a
keletkezésétél szdmitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabaly ennél révidebb idét is
meghatarozhat.
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A hivatkozott adatok megismerését a jegyzd az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizérasdhoz fiiz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz éven
beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv térvényes miikodési rendjét, vagy
feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatdsat (igy kiilonssen az adatot
keletkeztetd 4llaspontjanak a doéntések elokészitése soran toérténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyiitt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benytjtani a Budapest Esély Nonprofit Kft.-hez. Az igény
benyUjtasdval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kzérdeki(i adat megismerése irdnti igényt
szoban kozolheti, illetve irdsban bérki téritésmentesen benyujthatja fiiggetleniil attol, hogy a
kérelemben foglalt adatokat sajat felhaszndlds vagy mas személy, illetve szervezet részére
torténd tovabbitds céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kévetkez6 helyen és iddben:
Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.

Személyesen: Hétfo, kedd, szerda napokon: 9:00 -14:00
Telefonon: 06 1 476-1930 szdmon

frasbeli igénybejelentést a kévetkezd modokon lehet tenni:
Személyesen (fenti iddpontban): Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.

Postai uiton: Budapest Esély Nonprofit Kft. 1084 Budapest, Or u. 5-7.
Elektronikus tton: info@pestesely.hu

Az igényld kérheti:
- kozérdeki adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kdzérdekll adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- sajat koltségén a kozérdeki adatokat tartalmazé iratokrdl torténd masolat készitését.

A kozérdekil adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szdmu melléklet tartalmazza.

Az Info. torvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatk6zl6 megnevezésével
a 2. szamui. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, I
tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok, III. gazdalkodasi adatok).

2. A szébeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irdsban kell teljesiteni,
az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.pestesely.hu honlapon elérhetd,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

c.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljarasara, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesitheto;
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d.) szoban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett tigy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatdl fiiggden — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvélaszolni, amennyiben az {igy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmez6 nem kéri a véalasz irasban vagy informatikai titon (cd, dvd) térténd
rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrol az ligyintézd kételes az ligy
szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés moédjat és idejét tartalmazo feljegyzést
késziteni €s azt az ligyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérdl, illetve tartalmardl a
Budapest Esély Nonprofit Kft. tigyvezet§jét 8 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A
tajékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkeresés telefonon vagy szébeli
téjékoztatassal nem teljesithetd az iigyintéz6 kozli az igénylével, tovabba téjékoztatja az irasos
megkeresés mddjairdl és formajardl. Az tigyintézd feljegyzést készit a megkeresésrol, melyrol
a Budapest Esély Nonprofit Kft. tigyvezetdjét 8 munkanapon beliil munkanapon beliil
tdjékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen igazolni kell.

2. Az irasbeli tajékoztatas szabailyai

Az adatkéré igényét irdsban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelents lap
kit6ltésével, vagy az altala irt tetszOleges formaban nytjthatja be a II.1. pontban meghatarozott
modon. Ha az adatigénylés elektronikus titon, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgdrmesteri hivatal minden dolgozéja kételes a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus tton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmuii mellékletét képezi. A tetszGleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelenté lapon szereplé informaciokat.

Az ligyvezet§ beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgéltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a www.pestesely.hu honlaprél is letslthetd.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgéltatdsra kotelezett 8 napon beliil teljesiti, és atadja
a szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat kovetéen a legrovidebb idé
alatt, de a kérelem érkezésétél szamitott legfeljebb 15 napon beliil irdsban tajékoztatja a
kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentés terjedelmii, az adatszolgaltatasra kételezett koztisztviseld azt az
ligyvezetdnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben az iigyvezeté a 15 napos
hatariddt egy alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylének az igény kézhezvételétol
szamitott 8 napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezé igénylésében kiteles az altala igényelt kdzérdekit adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjeldlni. A nem egyértelmii, vagy nem kellden konkrét igényt a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol vissza kell juttatni.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre kijelslt
dolgozd koteles abban segitséget nyujtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni.
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Amennyiben az igényld a felhivdsban megadott hatéridén beliill nem nyilatkozik, a
rendelkezésére 4ll6 adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekil adat megismerése iranti igény eléterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
dltala értett mas nyelven, az adatszolgéltatist azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az dltala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kézérdekii adatot tartalmaz6 dokumentum az igényl6 éltal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athizassal).

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jér - az
igényld altal kivant technikai eszkézzel, illetve médon kell eleget tenni. Az adatigénylést nem
lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozérthetd formaban nem lehet eleget
tenni.

Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithet6 az adatszolgaltatds, az igénylét fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kévetdéen — a hianyzo6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazé adatbéazisrol torténd mésolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitdsanak szabdlyait a 4. szdmut melléklet tartalmazza. A fizetendd
koltségtérités Gsszegérdl az igénylot — az igény teljesitését megelézoen — tdjékoztatni kell.

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a kéltségek megismerése utan fenntartja
vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igénylo a koltségek megtéritését nem vallalja,
koz6lni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és modon kaphat tajékoztatast,
ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényldé vallalja a koltségek
megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltaté szamlat allit ki és adatok atadasaval
egyidejtileg atadja.

Az adatszolgéltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekl adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egyiitt, 8 napon beliil irdsban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot. A
kozérdek(i adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekr6l, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsagot minden év januar 31.
napjaig tdjékoztatni sziikséges. A nyilvantartds vezetéséért és az adatok megkiildéséért az
tigyvezeto felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapesolatban

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a teljesitésre
nyitva 4llo, illetve meghosszabbitott hataridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
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feliilvizsgalata érdekében birésaghoz fordulhat az Info. térvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelel6en.

A megtagadas jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a mésolat készitéséért megallapitott
koltségtérités osszegének megalapozottsagat az adatkezeld kételes bizonyitani.
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IIL
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdeki adatok nyilvanossaga

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:
- hataskérére, illetékességére,
- szervezeti felépitésére,
- szakmai tevékenységére,
- eredményességének értékelésére,
- birtokéaban 1évé adatfajtakra,
- gazdalkodasara vonatkozé adatokra.
Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.
Az adatkdzlonek gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepldé adatok -elballitasarél és hataridére torténd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerliségérél és aktualitisarol
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetoi a felelosségi koriikbe tartozo adatok kézzétételével kapesolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen beliil kijelolt felelés személyek utjan is
ellathatjak.

A kozérdek adatokat Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapjan, a www.pestesely.hu honlapon
kell kdzzétenni. A kozzétételrdl az ligyvezetd gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast kdvetd 15 napon belil el kell végezni.

A Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapja miikddésének biztositasaért, az adatk6zld
feladatainak ellatasaért a Szalai-Komka Norbert, szakért6 a felelos, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdek(i adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstruktirdjanak,
forméjanak kialakitasardl, folyamatos iizemeltetésérol, az esetleges lizemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megkiildstt adatoknak a honlapon torténd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérdl, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kozérdekii adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérol (az adatfelels altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez6ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérél, biztonsdgi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérdl,
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f) az adatfelel6sok elérhetdségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteend6 adatokat az adatkozlovel egyeztetetve elektronikus titon vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xls), kép (jpg) vagy
PDF) formatumban eljuttatja az adatk6zl6héz vagy kozvetleniil az adatbazisba régziti. A
felhasznal¢ altal kitoltendd nyomtatvanyokat, {irlapokat az adatfelels let6lthetd, szerkeszthet
formatumban kiildi meg adatk6zldnek, illetve ilyen formatumban teszi kdzzé.

Az adatfelelés minden esetben ellen6rzi az adatk6zl8hoz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkozl6 ellenérzi az atadott adatok formétum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hidnyossig kikiiszobsléséig, nem tesz eleget a
kézzétételnek.

Az adatk6zl6 a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, iddpontnak,
valamint az adatfelelds és az adatkozl6 személy nevének naplozasardl.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy altali
mddositds, az egyes bejegyzések térlése vagy a bejegyzések sorrendjének megvaltoztatisa
elleni védelmérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott személyek
férhessenek hozza, a naplorol biztonsagi masolatot készit.

3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitasa

A Budapest Esély Nonprofit Kft. honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért,
frissitéséért az adatszolgaltatasért az ligyvezetd felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy iddszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelés eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatérozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatktzlének.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkdzlét, aki
az eltavolitds irdnt a megjelslt idépontban, ennek hidnydban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a kordbbi adat elérhetdségére.

A kozérdekil adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsdval
kapcsolatban naplézni kell a bekovetkezd esemény datumat és idépontjat, valamint az azt
kezdeményezo felhasznald nevét.

A honlapon szerepl6 kozérdekii adatok a honlaprol kozzétételtél szamitott egy évi g a honlaprol
nem tavolithatok el. A kézzétételi egység honlaprol torténd eltavolitasanak idépontjara, illetve
elézé allapota archivéldsanak (honlapon tartdsinak) idétartamara a szabalyzat 2. szdmui
mellékletében cloirtak az irdanyadok az alabbiak szerint:
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— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 éallapotédnak archivumban tartasat irja
el, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvdltozas (frissités) tényét, idejét, az 1j allapot
fellelhet6ségét, az archivumban elérheté adat elavuldsat egyértelmilen fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhet6vé a honlapon,

— a frissitett adat (ij allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv dllomanyban valé elérhetségét.

IV.
EGYEB RENDELKEZESEK

Az ligyvezet0 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdeki(i adatok
megismerésére iranyulo igényekr6l és az Info. tdrvény végrehajtasaval Osszefiiggd
kotelezettségek teljesitésér6l évente beszamol a Feliigyel¢ Bizottsag felé. A beszdmold
aldtdmasztasat szolgalé informaciokat a szervezeti egységek vezetdi az ligyvezetd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelslésére,
az adatszolgaltatds formdja ¢és az igényldk daltal megtéritett koltség Osszegére.

ZARO RENDELKEZESEK

A szabdlyzat 2024. marcius 01. napjan lép hatidlyba. A Budapest Esély Nonprofit KFt.
lgyvezetdjének kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt eléirdsokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabdlyzat 5. szdmui mellékletében szerepl6
megismerési nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.
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1. szamit melléklet

A kozérdekii adatok szolgiltatasara kijelolt személyek
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamiu melléklet

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zd allapot térlendd

2. A kozfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése A valtozdsokat kovetben Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
35 A kozfeladatot ellaté szerv vezetéinek és az egyes | A valtozdsokat kovetden Az eldz6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetodinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)
4, A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati A viltozdsokat kivetéen Az elézé allapot torlendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az
ligyfélfogadasi rend
11. | A kozfeladatot elldto szerv felettes, illetve A vialtozasokat kdvetden Az eldz0 allapot | évig
feltigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartdsaval
tekintetében a fellebbezés elbirdlisira jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellaté
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, miilkddésre vonatkozé adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kivetben Az eldz6 allapot 1 évig
alaptevékenységét meghatdrozo, a szervre azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo alapveté jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabilyozd eszkdzok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos €s teljes szivege
3 A kozfeladatot elldté szerv dltal nytjtott vagy A valtozédsokat kévetden Az eldz6 allapot 1 évig

koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kzszolgaltatisok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

azonnal

archivumban tartasaval
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és egyedi kozzétételi lista

azonnal

6. A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott A viltozédsokat kdvetéen Az elozo allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartisok leiré adatai azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartdsba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellato szerv dltal -
alaptevékenysége keretében - gyiijtétt és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés madja, a
madsolatkészités koltségei

% A kozfeladatot ellat6 szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témdja, a hozzaférés médja, a archivumban tartasaval
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. A testiileti szerv dontései elékészitésének rendje, | A valtozasokat kivetden Az elézd allapot 1 évig
az allampolgéri kdzremitkodés (véleményezés) azonnal archivumban tartdsdval
mddja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
tiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, lilésének jegyzdkonyvei, illetve
dsszefoglaldi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabdly nem korlatozza

10. | A kozfeladatot ellaté szerv dltal kizzétett Folyamatosan Legalabb [ évig
hirdetmények, kézlemények archivumban tartdsdval

11. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az eldzd allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartisaval

12. | A kozfeladatot ellato szervnél végzett A vizsgalatrél sz616 Az eléz6 dllapot [ évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartdsaval
ellenérzések nyilvinos megéllapitisai kdvetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdanyuld Negyedévente Az el6zb allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelslésre keriil,
az adatvédelmi felelds, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 dllapot 1 évig
vonatkozd, jogszabalyon alapul6 statisztikai archivumban tartdsaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kételezd Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre archivumban tartasdval
vonatkozo adatai

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositdsara iranyuld Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
szerzddések listija, amelyekben a kdzfeladatot archivumban tartdsaval
elldtd szerv az epyik szerzédo fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1évé A valtozasokat kvetden Az eléz6 dllapot 1 évig
kozérdekil adatok felhasznéldsara, hasznositasara |azonnal archivumban tartasdval
vonatkozé éltaldnos szerzédési feltételek

18. A kozfeladatot ellito szervre vonatkozo kiilénés | A valtozasokat kivetden

Az eldzd allapot torlendd
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I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi)
koltségvetése, szamviteli tdrvény szerinti
beszamoldja; a kbltségvetés végrehajtasarol - a
kiiloén jogszabalyban meghatirozott médon és
gyakorisdggal - készitett beszamolok

A vialtozasokat kévetden
azonnal

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 5 évig

archivumban tartasdval

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatdsaira vonatkozd
osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint kéltségtéritése, az
egycb alkalmazottaknak nyujtott juttatdsok fajtija
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalébb 1 évig

archivumban tartdsdval

A kozfeladatot ellato szerv koltségvetésébil
nytjtott, nem normativ, céljellegii, mikodési és
fejlesztési timogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a timogatas céljara, Gsszegére, tovibba a
tamogatasi program megvalGgsitasi helyére
vonatkoz6 adatok

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kiilon jogszabdlyban
meghatédrozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Az Eurdpai Unid tamogatasdval megvaldsuld Negyedévente Legalabb 1 évig
fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozé archivumban tartdséval
szerzbdések

Kozbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig

az ajanlatok elbirdlasdrél, a megkotott
szerzbdésekrél)

archivumban tartasaval
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3. szamu melleklet

Kézérdekil adat megismerésére iranyul6 igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatlerés idBpontias ... copoivn v mvmssmsaasssss
Az adatkérés teljesitésének médja (a megfeleld szivegrész alidhiuzandé):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

ELHbt 1 i) s A O (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil6 koltségeket a Budapest Esély Nkft. részére (a megfelelé szovegrész alahtizandd):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alafrasaval tudomésul veszem, hogy amennyiben a felmeriil$ koltségeket nem
véllalom az altalam kért informaciokré] csak olyan forméban és médon kaphatok tajékoztatést,
ami nem okoz koltséget a Budapest Esély Nonprofit Kft-nek. Tudomésul veszem, hogy azigény
visszavonasa esetén az adatok elballitisaval osszefiiggésben visszavonasig felmeriilt
koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett mdsolatot (a megfelel$ szévegrész aldhtizandé)
személyesen,

postai uton,

e-mail cimen keresztiil veszem 4t.

Kérem biztositani, a kévetkez6 cimen, illetleg személyes atvételkor a kivetkezd elérési helyen
kérek értesitést:

Telefonszam: .........ocooviiiiiiiiii i,

LOMTILY s g0 s cmmncoomis s oA b

.........................................

igényld aldirdsa
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4. szanmut melléklet

A kozérdekii adatokrdl készitett masolatért fizetendé koltségtérités mértéke
202 . évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatdrozottakra tekintette)

Adatkozlés modja Dijtétel
Fénymasolas A/4 8 Ft/lap
Fénymasolas A/3 20 Ft/lap
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Budapest Esély Nonprofit Kft. Kézadat
5. szamut melléklet

Megismerési nyilatkozat

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Kelt Aldiras
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